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VYZVA K PODANi NABIDEK

Nazev verejné zakazky:
»Dodavka kancelarskych potreb“

Meésto Boskovice Vds vyzyvad k poddni nabidek na shora uvedenou verejnou zakdzku malého
rozsahu na doddvky.

Tato vyzva vcietné priloh tvofi zaddvaci podminky shora uvedené verejné zakdzky, které jsou
vypracovdny jako podklad pro poddni nabidek dodavatel(i ke shora uvedené verejné zakdzce malého
rozsahu zaddvané dle § 31 Zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvdni verejnych zakdzek ve znéni pozdéjsich
predpisu (ddle jen ,,Zdkon”), mimo reZim Zdkona, pri dodrZeni zdsad § 6 odst. 1 aZ 3 Zdkona.
Informace a udaje obsaZené v jednotlivych ¢dstech této vyzvy a jejich pfilohdch vymezuji zdvazné
poZadavky zadavatele na plnéni vefejné zakdzky, tj. tvofi zaddvaci podminky. Témito poZadavky je
ucastnik zaddvaciho Fizeni povinen se ridit pri zpracovdni své nabidky. V pripadé, Ze ucastnik
zaddvaciho fizeni nemd jistotu ve stanoveni zdkladnich technickych nebo obsahovych podminek, mad
mozZnost si vyjasnit veskerd spornd mista, a to formou pisemného dotazu.

Maésto Boskovice je pro tuto verejnou zakazku malého rozsahu centralnim zadavatelem (dale jen
»,zadavatel“), ktery provadi centralizované zadavani, spocivajici vtom, Ze provadi zadavaci fizeni
a zadava tuto verejnou zakazku na dodavky jednak na svtj uicet a na ucet jinych zadavatelt.
Okruh zadavatell, pro které je centralizované zadavani provadéno:

- Mésto Boskovice, Masarykovo nam. 4/2, 680 01 Boskovice, IC: 00279978

- Sluzby Boskovice, s.r.o., U Lazni 2063/3, 680 01 Boskovice, IC: 26944855

- Méstska sprava socialnich sluzeb Boskovice, ptispévkova organizace, Boskovice, Havlickova
2126/19, 680 01 Boskovice, IC: 00380504

- Zakladni skola Boskovice, prispévkova organizace, namésti 9. kvétna 953/8, 680 01 Boskovice,
IC: 62072757

- Matei'skd $kola Boskovice, pFispévkova organizace, Lidickd 1690, 680 01 Boskovice, IC: 62072871

- Kulturni zafizeni mésta Boskovice, prispévkova organizace, Kpt. Jarose 107/15, 680 01 Boskovice,
IC: 69648468

Ramcova smlouva o dodavce kancelarskych potfeb bude uzaviena samostatné s kazdym
jednotlivym odbératelem.
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I Identifikacni udaje zadavatele a kontaktni osoba

Nazev zadavatele: Mésto Boskovice

Sidlo: Masarykovo namésti 4/2, 680 01 Boskovice
Pravni forma: 801 - Obec
IC: 00279978

Jméno osoby opravnéné za zadavatele jednat: Ing. arch. Jana Syrovatkova, starostka

Kontaktni osoba zadavatele: Bc. Lucie Pohle — koordinator verejnych zakazek
tel.: 602 642 419, e-mail: lucie.pohle@boskovice.cz

Il Informace o druhu a predmétu verejné zakazky

Pfedmétem verejné zakazky je uzavieni Rdmcové smlouvy s jednim dodavatelem na dodavky
kancelarskych potreb dle poZzadavku stanovenych v zadavacich podminkach zejména ve specifikaci
pozadovaného plnéni, které jsou pfilohou €. 4 této vyzvy.

Zadavaci podminky jsou tvoreny vyzvou k podani nabidek a jejimi pfilohami.
Zadavatel nepoZaduje nahradni plnéni.

Kancelarské potieby budou dodavany dle potieby zadavatele na zakladé objednavky. Objednavka
muze byt ucinéna elektronicky. Pro tyto Gcely uvede ucéastnik ve smlouvé jméno a prijmeni kontaktni
osoby véetné telefonniho ¢isla a e-mailu.

Soucdsti predmétu plnéni je rovnéz:
- doprava na misto urceni.

Zadavatel v pfiloze ¢. 4 vyzvy specifikoval predpokladany odbér kust jednotlivych kancelarskych
potreb za rok. Jedna se o predpokladany odbér a dodavatel nesmi zadavatele jakkoli penalizovat v
pripadé odbéru nizsiho ¢i vyssiho poctu kusu Ci baleni. Predpokladany odbér slouzi i pro vypocet
celkové nabidkové ceny (vzorovy vypocet) za jeden rok plnéni.

1l. Doba a misto pInéni verejné zakazky
Zahajeni: 01.01.2025

Ukonceni: doba neurdita

Misto plnéni: Boskovice

V. Pozadavky na kvalifikaci

Zadavatel pozZaduje prokdzani splnéni nasledujici kvalifikace. Splnéni kvalifikace je jednou z
podminek Uc¢asti v zaddvacim fizeni.

4.1  Zakladni zpUsobilost

Zadavatel pozaduje prokazani splnéni zakladni zpUsobilosti v rozsahu pfilohy €. 2 této vyzvy, a to
doloZzenim cestného prohldseni podepsaného osobou oprdvnénou jednat jménem ¢i za Ucastnika
zaddvaciho fizeni.
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4.2 Profesni zpUsobilost
Zadavatel pozaduje prokazani spinéni profesni zplsobilosti doloZzenim:

a) Vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan.

b) Doklad o oprdvnéni k podnikani v rozsahu odpovidajici predmétu verejné zakazky, zejména
doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni, pokud jiné pravni predpisy takové opravnéni
vyZaduji. K prokazani zpusobilosti ucastnik predloZi konkrétné tato Zivnostenskd opravnéni, nebo
vypis ze Zivnostenského rejstfiku prokazujici opravnéni podnikat v rozsahu odpovidajicimu
pfedmétu této verejné zakdazky.

Pokud neni dodavatel schopen prokdzat splnéni urcité cdsti kvalifikace dle odst. IV. odst. 4.2. pism.
b) této vyzvy v plném rozsahu, je oprdvnén splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokdzat
prostfednictvim poddodavatele. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen verejnému zadavateli
predlozit:

a) doklady prokazujici spinéni kvalifikacniho predpokladu podle odst. IV. odst. 4.1. a 4.2. pism.
a) této vyzvy poddodavatele a

b) smlouvu uzavienou s poddodavatelem, z niz vyplyvd zdvazek poddodavatele k poskytnuti
plnéni urceného k pIlnéni vefejné zakdzky dodavatelem Ci k poskytnuti véci ¢i prav, s nimiz bude
dodavatel oprdvnén disponovat v ramci plnéni verejné zakdzky, a to alespon v rozsahu, v jakém
poddodavatel prokdzal splnéni kvalifikace.

Dodavatel neni oprdvnén prostrednictvim poddodavatele prokdzat splnéni kvalifikace podle odst. IV.
4.1. a 4.2. pism. a) této vyzvy.

4.3 Spoleéna ustanoveni ke kvalifikaci
Veskeré doklady prokazujici spInéni kvalifikacni predpokladll, doklada dodavatel v prosté kopii.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pred uzavienim smlouvy si vyzadat u vybraného dodavatele predlozeni
origindlti nebo ovérenych kopii dokladl o kvalifikaci, pokud jiz nebyly v zadavacim fizeni predlozeny.

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost dle odst. 4.1. a profesni zpUsobilost dle odst. 4.2. pism. a)
(vypis z obchodniho rejstfiku), musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti
nejpozdéji vdobé 3 mésicl prede dnem zahdjeni zadavaciho fizeni.

Dodavatel, ktery neprokdZe splnéni poZadovanych kvalifikacnich predpokladi v poZadovaném
rozsahu, bude ze zaddvaciho fizeni vyloucen.

V. Obchodni podminky a platebni podminky, poZadavky na specifikaci pFipadnych
poddodavatelt

Zadavatel stanovil veskeré obchodni a platebni podminky formou zdvazného navrhu ramcové
smlouvy, ktery tvofi prilohu €. 3 této vyzvy (dale jen ,,smlouva“) a je platny pro viechny zadavatele
pro které je centralizované zadavani provadéno.

Zadavatel poZaduje, aby ucastnici zadavaciho fizeni smlouvu obligatorné v plném rozsahu
akceptovali a po doplnéni ji pouzZili jako smlouvu, kterd bude uzaviena s kazdym zadavatelem
samostatné.
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Navrh Smlouvy ve své nabidce Ucastnici nepredkladaji, predkladaji cestné prohlaseni o jeji vyhradni
akceptaci, tj. akceptaci obchodnich, platebnich a dalSich podminek pro realizaci vefejné zakazky a o
vazanosti Ucastnika navrhem rdmcové smlouvy obsazenym v zaddvacich podminkach.

Jako soucast své nabidky predloZi ucastnici jednotkové ceny nabizeného plnéni (nabidkovy rozpocet
dle pfilohy €. 4 této vyzvy), které budou tvofit ptilohu Smlouvy.

Ucastnici nejsou opravnéni pozadovat zmény &i doplnéni Smlouvy, s vyjimkou doplnéni idajd, které
jsou vyslovné vyhrazeny pro doplnéni ze strany ucastniku, jez budou doplnény pred podpisem
Smlouvy v souladu s nabidkou vybraného dodavatele.

Zadavatel umoznuje, aby ucastnik zadavaciho fizeni realizoval verejnou zakdzku za pomoci
poddodavateld. Tim neni dotéena vylu¢na odpovédnost ucastnika zaddvaciho fizeni za poskytovani
fadného plnéni. Zadavatel poZaduje uvést v nabidce Ucastnika zadavaciho fizeni, jaka konkrétni ¢ast
plnéni verejné zakazky bude zadana tfetim osobam, a které osoby to budou, pfi¢emZ uvede
vymezeni dil¢ich poddodavek z hlediska vécného a finanéniho (bez DPH) a uvede procentni podil k
celkové cené plnéni bez DPH (u poddodavatele je Ucastnik zaddvaciho fizeni povinen uvést jeho
identifikacni Udaje). U¢ini tak prohlasenim, k némuz vyuzije pfilohu €. 5 této vyzvy.

Zména poddodavatele uvedeného v nabidce v pribéhu plnéni verejné zakazky je moznd pouze se
souhlasem zadavatele, a to i tehdy, pokud Ucastnik zadavaciho fizeni pomoci tohoto poddodavatele
neprokazoval splnéni kvalifikace. Pokud vSak ucastnik zadavaciho fizeni prokazal splnéni casti
kvalifikace pomoci poddodavatele, je opravnén ho nahradit pouze poddodavatelem, ktery spliiuje
pozadovanou ¢ast kvalifikace ve stejném nebo vétSim rozsahu. Zadavatel neni oprdvnén souhlas s
vyménou poddodavatele bez objektivniho dlivodu odmitnout.

VI. Pozadavky na zplisob zpracovani nabidkové ceny
6.1 Zakladni pozadavky zadavatele

Ucastnik stanovi nabidkovou cenu formou jednotkovych cen v K& bez DPH za kus nebo za baleni ke
kazdému pozadovanému plnéni uvedeném v pfiloze €. 4 této vyzvy (nabidkovy rozpocet), ktery bude
rovnéz prilohou smlouvy. Na zakladé téchto jednotkovych cen pak bude vypoctena celkovd
nabidkova cena za jeden rok pInéni, a to v K¢ bez DPH a véetné DPH (tj. celkova nabidkova cena bude
stanovena formou vzorového vypoctu za odbér poZzadovaného plnéni v pfedpokladaném mnozstvi
za poutziti nabizenych jednotkovych cen). Takto stanovena celkova nabidkova cena bude predmétem
hodnoceni.

Celkova nabidkova cena bude rovnéz uvedena v krycim listu nabidky (pfiloha €. 1 vyzvy).

Nabizené ceny musi byt stanoveny jako maximalni a nejvyse pfipustné, které neni mozné prekrocit
nebo zménit, vyjma podminek, stanovenych v obchodnich podminkach, za nichz je moiné cenu
zmeénit.

Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady dodavatele nutné k realizaci predmétu verejné
zakazky vymezené v zadavacich podminkach této verejné zakazky a v€etné dopravy na misto urceni
a dalSich potfebnych praci nutnych k realizaci predmétu verejné zakazky.

Vybrany dodavatel nebude mit pfi realizaci pfedmétu plnéni pravo domahat se zvyseni sjednané
ceny z duivodl chyb nebo nedostatkll ucinénych vybranym dodavatelem v predlozeném
nabidkovém rozpoctu.
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Sleva z ceny — pokud ucastnik mini nabidnout zadavateli slevu z ceny, musi tuto slevu promitnout
do jednotkovych cen jednotlivych poloZzek v jim predloZzeném polozkovém rozpoctu. Jina forma slevy
z nabidkové ceny (napf. pausalni ¢astkou z celkové nabidkové ceny) neni pripustna.

VII. PoZzadavky na varianty nabidek

Zadavatel nepfipousti variantni reseni.

VIll.  Zpusob podani nabidky, podminky a poZadavky na zpracovani nabidky

Nabidka musi byt zpracovdna v elektronické podobé a ve vSech ¢astech v ¢eském jazyce nebo
slovenském jazyce (vyjimku tvori odborné nazvy a idaje). Dokumenty v jiném cizim jazyce musi byt
opatfeny prekladem do ceského jazyka.

Nabidku je moZné podat elektronicky vyhradné prostfednictvim Elektronického ndstroje E-ZAK
dostupného na internetové adrese https://zakazky.boskovice.cz/ (dale také téz , Profil zadavatele®).

Nabidka bude dodavatelem vloZena v elektronické podobé v Elektronickém ndstroji E-ZAK, ktery
zaruCuje splnéni vSech podminek bezpecnosti a dlvérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni
nepfistupnosti nabidek na strané Zadavatele pred uplynutim stanovené Ihlty pro jejich protokolarni
zpristupnéni. Dodavatel pfitom postupuje podle dispozic Zadavatele, uvedenych v dokumentaci
elektronicky vedeného Zadavaciho fizeni.

Nabidka musi byt podepsana statutarnim organem dodavatele nebo osobou prokazatelné
opravnénou zastupovat dodavatele, v takovém pripadé dodavatel dolozZi toto opravnéni (napf.
plnou moc) v nabidce.

Odeslani nabidky prostfednictvim Elektronického nastroje E-ZAK muizZe byt u¢inéno i jinou osobou
nez statutdrnim organem dodavatele nebo osobou prokazatelné oprdvnénou zastupovat
dodavatele, timto vSak neni dotéen pfedchozi odstavec.

V nabidce museji byt uvedeny identifikacni Udaje o Ucastnikovi a dale nabidkova cena ¢i dalsi udaje
pro ucely hodnoceni nabidky véetné ostatnich doklad( ¢i informaci stanovenych touto vyzvou
k podani nabidek.

Zadavatel doporucuje nasledujici osnovu nabidky:

Cast 1 — Prokéazani splnéni kvalifikace
1. Kryci list nabidky
2. Doklady prokazujici spInéni kvalifikace dle ¢lanku IV. této vyzvy

Cast 2 — Akceptace smlouvy, nabidkova cena
1. Cestné prohlaseni o bezvyhradné akceptaci smlouvy tj. obchodnich, platebnich a dalsich
podminek pro realizaci verejné zakazky a o plné vazanosti ucastnika ndavrhem ramcové
smlouvy obsazenym v zadavacich podminkach
2. Nabidkovy rozpocet (ocenéna pfriloha ¢. 4 této vyzvy)

Cést 3 — Dalsi nedilné soucasti nabidky
1. Zde ucastnik doloZi dalsi souéasti nabidky jako napf. plnou moc v pfipadé, Ze je nabidka
podepsana zplnomocnénym zastupcem apod.
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IX. Lhuta pro podani nabidek

Lhata pro podani nabidek je stanovena do: 20.11.2024 do 10:00 hodin.
Timto datem a hodinou kon¢i Ihdta pro podani a pfijeti nabidky.

Za Cas podani nabidky odpovida ucastnik zadavaciho fizeni.

Zadavatel proto doporucuje nabidku administrovat véas. Nabidka podana po uplynuti Ihity pro
podani nabidek neni fadné podanou nabidkou, k takové nabidce se nepftihlizi a takova nabidka
nebude posuzovdana.

Nabidky predloZzené po uplynuti IhGty pro podani nabidek nebudou pfijaty. Dodavatel mize podat
pouze jednu nabidku. Dodavatel, ktery poda nabidku, nesmi byt soucasné poddodavatelem, jehoz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéZ zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci. Dodavatele, ktery
poda vice nabidek samostatné nebo spolecné s dalSimi dodavateli, nebo podal nabidku a soucasné
je osobou, jejimz prostfednictvim jiny ucastnik zadavaciho fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel
vylouci.

Otevirani obalek v elektronické podobé probéhne bez Gcasti dodavateld.

X. Kritéria hodnoceni a zptisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii
Kritéria hodnoceni:

Zadavatel stanovil pro zadani této verejné zakazky ekonomickou vyhodnost nabidek. Zadavatel bude

evvys

vcéetné DPH za jeden rok plnéni (vzorovy vypocet nabidkové ceny).
ZpUsob hodnoceni:
Pro ucely hodnoceni bude brana cena uvedena v soupisu nabizeného plnéni (pfiloha €. 4 této vyzvy).

Hodnoceni bude probihat tak, Ze nabidky budou sefazeny podle vyhodnosti, a to od nejvyhodnéjsi

vy

nabidkovou cenou.

Xl. Vazanost nabidkou

Ucastnik zadavaciho fizeni je svou nabidkou vazan po dobu 60 dn(, tato lh(ta zacind bézet
okamZikem skonéeni Ihdty pro podani nabidek. U&astnikovi zadavaciho Fizeni, jehoZ nabidka bude
vybrana jako nejvyhodnéjsi, se tato lhlta prodluzuje o dalSich 60 dn, ve kterych bude uzaviena
prislusna smlouva, pokud vyzyvatel nevyuZije svého prava neuzavfit smlouvu s Zadnym ucéastnikem
zadavaciho fizeni.

XIl. Dodateéné informace

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZzadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek. Pisemna
zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim lhity pro podani
nabidek. Vysvétleni zaddvacich podminek muze zadavatel poskytnout i bez predchozi zadosti.

Vysvétleni bude zadavatelem odesldano do 2 pracovnich dnli po dorucéeni Zzadosti podle predchoziho
odstavce. Pokud zadavatel na Zadost o vysvétleni, ktera neni doruéena véas, vysvétleni poskytne,
nemusi dodrzZet Ih(itu uvedenou v prechozi vété.
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Dodatecné informace, véetné presného znéni Zzadosti, budou vZdy zverejnény na Profilu zadavatele:
https://zakazky.boskovice.cz/profile_display_2.html.

Zadosti o dodateéné informace doruéi Gcastnik zadavaciho fizeni prostfednictvim Profilu zadavatele.

Xlll.  Dalsi podminky
Veskera komunikace mezi zadavatelem a Gcastniky zadavaciho fizeni bude probihat v ¢eském jazyce.
Zadavatel si vyhrazuje pravo na zruseni zadavaciho fizeni, a to nejpozdéji do uzavieni smlouvy.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zuzit rozsah plnéni zakdzky.

d

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v této vyzvé, a to bud
na zadkladé Zadosti Ucastnika zadavaciho fizeni o dodatecné informace, nebo z vlastniho podnétu.

Ucastnik zaddvaciho Fizeni nema pravo na thradu naklad( spojenych s U&asti ve vefejné zakazce.

Nabidky se ucastnikim zadavaciho fizenim nevraceji a zUstdvaji zadavateli jako soucast
dokumentace o zadani verejné zakazky.

Nebude-li nabidka obsahovat veskeré pozadavky a podminky stanovené zadavatelem v zaddvacich
podminkach nebo bude-li nabidka v rozporu s témito zadavacimi podminkami, mize byt ze
zaddvaciho fizeni vyloucena.

Zadavatel prohlasuje, Ze poskytnuté udaje o jednotlivych Ucastnicich zadavaciho fizeni povazuje za
dlvérné a bude je vyuzivat pouze pro ucely této soutéze.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pred rozhodnutim o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky ovérit Udaje
uvedené ucastnikem zaddvaciho fizeni v nabidkach.

Ucastnik zaddvaciho fizeni, v pfipadé, pokud bude jeho nabidka vybrana jako nejvyhodnéjsi a bude
s nim uzaviena smlouva na plnéni pfedmétu verejné zakazky, souhlasi se zverejnénim obsahu
smlouvy v navaznosti na povinnost vyzyvatele dle zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Zadavatel v postaveni sprdvce osobnich Gdaja timto informuje ve smyslu ¢l. 13 Natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajl a o volném pohybu téchto udajl (dale jen ,,GDPR”) Gcastniky zadavaciho fizeni o zpracovani
osobnich Udajd za ucelem realizace zadavaciho fizeni.

Zadavatel bude zpracovavat osobni Udaje pouze v rozsahu nezbytném pro realizaci zadavaciho fizeni
a pouze po dobu stanovenou pravnimi predpisy. Subjekty udajl jsou opravnény uplatiiovat jejich
prava dle ¢l. 13 aZ 22 GDPR v pisemné formé na adrese sidla zadavatele.

Kompletni zadavaci podminky, tj. vyzva véetné priloh, je dispozici v elektronické podobé, a to na
profilu zadavatele mésta Boskovice: https://zakazky.boskovice.cz/profile display 2.html.
Verejna zakazka je zadavana v uzaviené vyzvé, proto pristup k zadavacim podminkam bude na
profilu zadavatele mozny, az po prihlaseni dodavatele pod svym uctem. Zadavaci podminky
budou na profilu zadavatele zverejnény soucasné s odeslanim vyzvy k podani nabidek. Pro stazeni
podminek proto musi mit dodavatel dokoncéenou registraci a pfrihlasit se pod svym uGctem.
V pripadé problému prosim kontaktujte help linku: +420 515 917 947 nebo +420 538 702 719).

A


https://zakazky.boskovice.cz/profile_display_2.html

Zadavatel si vyhrazuje sdélovat veskera oznameni (oznameni o vylouceni ucastnika, oznameni
o vybéru dodavatele, zruSeni zadavaciho fFizeni), dodatec¢né informace, pfFipadné vyzvy
k objasnéni nabidek, prostfednictvim Profilu zadavatele:
https://zakazky.boskovice.cz/profile_display 2.html.

V Boskovicich

Ing. arch. Flgltalne podepsal
ng. arch. Jana
Jana Syrovétkova

S (tkoy4 D2tum: 2024.11.12
yrovatkova 14.47.47 +o100

Ing. arch. Jana Syrovatkova, v.r.

starostka

Prilohy:

Pfiloha¢.1 - Kryci list nabidky

Pfiloha¢.2 - Cestné prohlaseni prokazujici splnéni zakladnich kvalifikaénich predpokladii
Pfiloha¢.3 - Obchodni podminky (navrh rdmcové smlouvy)

Pfiloha¢. 4 - Specifikace poZzadovaného pInéni

Pfiloha¢.5 - Seznam poddodavatel(i

A


https://zakazky.boskovice.cz/profile_display_2.html
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