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Vyzva k podani nabidek

Verejna zakazka malého rozsahu ve smyslu ust. § 27 zdkona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych
zakazek (dale jen zakon), ktera je zaddvana dle § 31 zédkona mimo reZim zakona za dodrZeni zasad podle
§ 6 zakona.

1. Nazev verejné zakazky

Nazev vefejné zakazky DODAVKA KANCELARSKYCH POTREB

2. Identifika¢ni udaje zadavatele, kontaktni osoba

Nazev zadavatele Maésto Boskovice

Sidlo Masarykovo nam. 4/2, 680 18 Boskovice
Pravni forma 801 — Obec

IC 00279978

Osoba opravnénd jednat jménem ¢i za 3
P J ) Ing. Jaroslav Dohnalek, starosta

zadavatele:

Kontaktni osoba Bc. Lucie Kolarova, koordinator verejnych zakazek
Telefon +420 602642419

e-mail lucie.kolarova@boskovice.cz

3. Vymezeni predmétu verejné zakazky a podminek plnéni

Druh verejné zakazky Verejna zakazka na dodavky

Misto plnéni Méstsky urad Boskovice

Predpokladané zahajeni plnéni: po podpisu smlouvy

Pfedpokladana doba pInéni zakazky Predpokladané ukonéeni pInéni: ukonéeni plnéni: do
31.12. 2021

Elektronicky podpis=21.11.2018
Certifikét apifora podpisu :

Jméno : Ing. Jaroslay Dohndlek
Vydal : PostSignum-Qualified C...
Platnost do : 1.11.2019
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Mésto Boskovice je centralnim zadavatelem (dale jen ,zadavatel”), ktery provadi centralizované

zadavani, spocivajici v tom, Ze provadi pouze zadavaci Fizeni a zadava tuto verejnou zakazku na
dodavky jednak na svij Gcet tak na uéet jinych zadavatel. Smlouva o dodavce zboZi bude uzaviena
s kazdym zadavatelem (odbératelem) samostatné.

PInéni této Casti verejné zakazky bude pro tyto subjekty (s niZze uvedenymi subjekty bude uzaviena
samostatna smlouva na dodavku kanceldrskych potreb):

- Mésto Boskovice, se sidlem Masarykovo ndm. 4/2, 680 18 Boskovice, IC: 00279978,

- Méstskd sprava socialnich sluzeb Boskovice (MSSS), se sidlem Havli¢ckova 19, 680 01 Boskovice,
IC: 00380504,

- Zakladni Skola Boskovice, pfispévkova organizace, se sidlem namésti 9. kvétna 953/8,
680 01 Boskovice, IC: 62072757

- Kulturni zafizeni mésta Boskovice, pfispévkova organizace, se sidlem Kpt. Jarose 107/15, 680
01 Boskovice, IC: 69648468

- Sluzby Boskovice, s.r.o., se sidlem U Lazni 2063/3, 680 01 Boskovice, IC: 26944855

3.1. Specifikace predmétu plnéni zakazky
Predmétem plnéni je dodavka kancelarskych potfeb dle poZadavki stanovenych v zadavacich
podminkach zejména ve specifikaci poZadovaného plnéni, které jsou prilohou €. 4 této vyzvy.

Zaddvaci podminky jsou tvoreny vyzvou k podani nabidek a jejimi pfilohami.
Zadavatel nepozaduje nahradni plnéni.

Kancelarské potreby budou dodavény dle potfeby zadavatele na zdkladé objednavky. Objednavka
muze byt ucinéna osobnég, telefonicky nebo pisemné e-mailem. Pro tyto Ucely uvede ucastnik v navrhu
smlouvy jméno a pfijmeni kontaktni osoby vcetné telefonniho ¢isla a e-mailu.

Soucdsti predmétu plnéni je rovnéz:
- doprava na misto urceni

4. Specifikace predmétu plnéni

Specifikace pozadovaného plnéni je uvedena v piiloze €. 4 této vyzvy. U&astnik zadavaciho fizeni vyplni
do této prilohy jednotkovou nabidkovou cenu za jednotlivd poZadovana plnéni, jednotkové ceny
nabizeného pInéni musi byt pfilohou k navrhu kupni smlouvy. Parametry kazdé polozky zbozi musi
splfiovat stanovené minimalni pozadavky. U kazdé polozky je uveden predpokladany pocet odbér( za
rok, ktery slouzi zejména pro vypocet celkové nabidkové ceny.

5. Obchodni podminky

Zadavatel zpracoval obchodni podminky formou zdvazného ndvrhu kupni smlouvy, ktera je pfilohou €.
3 této vyzvy. Zadavatel poZaduje, aby Ucastnici zadavaciho tizeni obchodni podminky obligatorné v
plném rozsahu akceptovali a po doplnéni je poutzili jako ndvrh smlouvy, ktery predloZi jako soucast své
nabidky. Podepsany navrh smlouvy nesmi obsahovat dalsi ustanoveni odliSha od obchodnich
podminek, v opacné pripadé to mize byt dlivodem pro vylouceni Ucastnika ze zadavaciho fizeni.
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Ucastnik zadavaciho Fizeni je povinen podat jediny ndvrh smlouvy pokryvajici cely pfedmét pinéni
verejné zakdazky.

Ucastnik zadavaciho Fizeni doplni do navrhu smlouvy identifikaéni a kontaktni Gdaje v poZzadovaném
rozsahu a dalsi Udaje stanovené zadavatelem (udaje v textu vyznacené udajem , doplnit“).

Navrh smlouvy musi byt ze strany Ulastnika zadavaciho fizeni podepsdn statutarnim organem
Ucastnika zaddvaciho fizeni nebo jinou osobou k tomu oprdvnénou, pficemz toto opravnéni musi
vyplyvat z nabidky. Pokud navrh smlouvy nebude fadné podepsdn, bude nabidka povaZovdna za
nelplnou.

PFilohou kupni smlouvy bude specifikace nabizeného plnéni véetné uvedeni jednotkovych cen za tato
plnéni dle pfilohy €. 4. této vyzvy

6. Pozadavky na varianty nabidek

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek

7. PozadavKky na zpulsob zpracovani nabidkové ceny
Ucastnik zadavaciho fizeni zpracuje celkovou nabidkovou cenu formou jednotkovych cena za
jednotliva poZzadovana pInéni v K¢ véetné DPH v ¢lenéni dle pfilohy €. 4 této vyzvy.

Jednotkové nabidkové ceny budou uvedeny v pfiloze €. 4 této vyzvy

Nabidkova cena bude stanovena jako nejvySe pripustna cena vcetné vsech poplatkl a veskerych
dalsich nakladd spojenych s plnénim verejné zakazky.

Celkova nabidkova cena bude vypoctena jako soucet jednotlivych pozadovanych plnéni vypocitanych
jako nasobek jednotkovych cena za jednotlivda poZadovana plnéni v K¢ véetné DPH a celkového
predpokladaného odbéru za jednotliva pozadovana pInéni (v souctu za vSsechny odbératele), tato cena
bude uvedena rovnéz v priloze €. 4 této.

Zména vyse nabidkové ceny je pfipustna pouze v pfipadé zmény danovych predpis(.

8. Jiné poZadavky zadavatele na plnéni veiejné zakazky

Zadavatel poZaduje, aby Ucastnik zadavaciho fizeni v nabidce specifikoval ¢asti verejné zakazky, které
ma v Umyslu zadat jednomu ¢i vice poddodavatellm a aby uvedl jejich identifikacni a kontaktni udaje
u kazdého z nich. Pro tyto ucely vyuZije ucastnik zadavaciho fizeni ptilohy ¢. 5 této vyzvy.

9. Pozadavky na kvalifikaci

Zadavatel poZaduje prokazani splnéni nasledujicich kvalifikacnich predpokladd. Doklady prokazujici
splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladd a vypis z obchodniho rejstfiku nesméji byt starsi
3 mésicu prede dnem podani nabidky.
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Nabidka dodavatele, ktery neprokaze splnéni pozadovanych kvalifika¢nich predpokladli, nebude dale
posuzovdana a hodnocena a bude z vybérového fizeni vyloucena.

9.1 Zakladni kvalifikac¢ni predpoklady

Zadavatel pozaduje prokazani spinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladi v rozsahu pfilohy €. 2 této
vyzvy, a to doloZenim originalu ¢estného prohlaseni podepsaného osobou opravnénou jednat jménem
¢i za Ucastnika zaddvaciho fizeni.

9.2  Profesni kvalifika¢ni predpoklady

Zadavatel pozaduje prokazani spinéni profesnich kvalifikacnich predpokladd doloZenim prostych kopii:

- Vypisu z obchodniho rejstfiku pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud
je v nizapsan a

- Zivnostenské opravnéni vztahujici se k predmétu verejné zakdzky (dolozeni ptisluiného
Zivnostenského listu nebo vypisu ze Zivnostenského rejstiiku)

10. Zpuasob hodnoceni nabidek

Zadavatel stanovil, Ze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka

evvys

evvs

nabidkovou cenou.

11. Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky - obsah nabidky

Z dlivodu prehlednosti doporucuje zadavatel, aby nabidka byla ¢lenéna do samostatnych casti,
fazenych v nabidce za sebou (jedno zda kazdé v samostatné sloze nebo spolecné v jedné sloze) a
oznacenych shodné s nasledujicimi pokyny:

Cast 1 — Kryci list nabidky

Cast 2 — Prokazani spInéni kvalifikace

1. Doklady prokazujici spInéni kvalifikace dle ¢lanku 9. této vyzvy

Cast 3 — Navrh smlouvy

1. Navrh smlouvy (viz. pfiloha ¢. 3).

2. Specifikace pInéni véetné kalkulace ceny dle pfilohy €. 4.

3. Poddodavatelé (viz. ptiloha ¢. 5)

Cast 4 — Dalsi nedilné soucasti nabidky

Zde ucastnik zaddvaciho tizeni doloZi dalsi soucdsti nabidky jako napf. plnou moc v pfipadé, Ze je
nabidka podepsana zplnomocnénym zastupcem apod.

12. Podani nabidky, misto a lhtiita pro podani nabidek

Nabidka bude predloZena v jednom origindle v ¢eském jazyce.
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Ucastnik zadavaciho fizeni mdze podat pouze jednu nabidku.

Nabidka a veskera prohlaseni budou podepsany osobou opravnénou (osobami opravnénymi) tyto
Ukony Cinit nebo zastupcem zmocnénym k tomuto Ukonu podle pravnich predpisu, plnd moc pak musi
byt soucasti nabidky v prosté kopii. Na obalce musi byt uvedena adresa Ucastnika zadavaciho Fizeni.

Nabidky je moZné podavat osobné ¢i posStou na adresu sidla zadavatele. V pfipadé osobniho podani se
nabidky podavaji na podatelnu zadavatele Masarykovo namésti 4/2, 680 18 Boskovice, a to v Gfednich
dnech pondéli a stfeda od 07:45 hodin do 17:00 hodin, v neufednich dnech utery, ¢tvrtek a patek od
07:45 hodin do 14:00 hodin.

Dne 03. 12. 2018 je mozné podat nabidku do 9:00 hodin, timto datem a hodinou kondi IhGta pro
podani a prijeti nabidky.

Za C¢as podani nabidky odpovida ucastnik zadavaciho fizeni. Zadavatel neuzndva zdrzeni zavinéné
postou, kuryrni sluzbou ¢i jinym prepravcem nabidky. Za ¢as podani nabidky se pfitom povaZuje Cas
uvedeny na dokladu o preddani nabidky.

Vsechny dorucené a pfijaté nabidky budou opatfeny poradovym cCislem, datem a hodinou pfijeti a
budou zapsany do seznamu dorucenych a pfijatych nabidek.

Nabidky, které budou doruceny po skonceni lhlity pro podani nabidek, nebudou otevirany.

U¢astnici zaddvaciho fizeni podavaji své nabidky v samostatné uzaviené obalce oznacené:

\ Neotvirat — Kancelaiské potieby ‘

13. Vazanost nabidkou

Ucastnik zaddvaciho fizeni je svou nabidkou vazan po dobu 60 dn(, tato lhita zaéind bézet okamzikem
skonéeni |hiity pro podéani nabidek. U&astnik zadavaciho fizeni, jeho? nabidka bude vybrana jako
nejvyhodnéjsi, se tato lhita prodluzuje o dalSich 30 dnd, ve kterych bude uzaviena pfislusna smlouva,
pokud vyzyvatel nevyuZije svého prava neuzavtit smlouvu s Zadnym ucastnikem zadavaciho fizeni.

14. Dodatec¢né informace

Ucastnik zaddvaciho Fizeni je opravnén pozadovat dodateéné informace k zadavacim podminkam.

Zadosti o dodateéné informace dorudi G¢astnik zadavaciho fizeni pisemné bud na adresu zadavatele,
Masarykovo namésti 4/2, 680 18 Boskovice, na shora uvedenou kontaktni osobu zadavatele nebo e-
mailem na shora uvedeny e-mail kontaktni osoby zadavatele, nejpozdéji 3 pracovni dny pred uplynutim
Ihdty pro podani nabidek.

Dodatecné informace, véetné presného znéni zadosti, budou vidy zverejnény na Profilu zadavatele:
https://zakazky.boskovice.cz/profile_display_2.html.
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15. Dalsi podminky

15.1. Prava a povinnosti dodavatele

Ucastnik zaddvaciho Fizeni nema pravo na nadhradu naklad(i spojenych s Uéasti ve vefejné zakazce.

V pfipadé, Ze dojde ke zméné udajl uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s vybranym
Ucastnikem zaddvaciho fizeni, je prislusny ucastnik zadavaciho fizeni povinen o této zméné zadavatele
bezodkladné pisemné informovat. V ptipadé, Ze dojde ke zméné v kvalifikaci Ucastnika zaddvaciho
fizeni, je povinen predloZit potfebné dokumenty prokazujici spInéni kvalifikace v plném rozsahu, a to
bezodkladné.

V pfipadé, Ze ¢ast zakazky bude plnéna prostfednictvim treti osoby (poddodavatel), musi byt tyto
informace o poddodavateli uvedeny v ptiloze €. 5 této zadavaci dokumentace i.

Ucastnik zadavaciho Fizeni md povinnost archivovat veskeré dokumenty souvisejici se zakdzkou na
jednom misté a uchovavat je béhem realizace zakazky a dale po dobu nejméné 10 let od terminu
splnéni zakazky.

Ucastnik zadavaciho fizeni je dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, osobou povinnou
spolupUsobit pfi financni kontrole.

15.2. Pravazadavatele

Zadavatel si vyhrazuje prdvo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v zaddvaci dokumentaci,
a to bud na zdkladé Zadosti Ucastniki zadavaciho fizeni o dodateéné informace k zadavacim
podminkdam, nebo z vlastniho podnétu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni, a to i bez udani ddvod.

Nabidky se ucastniklim zaddvaciho fizeni nevraceji a z(stavaji zadavateli jako soucast dokumentace o
zadani verejné zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérit informace obsazené v nabidce ucastnika zadavaciho fizeni u tretich
osob.

Zadavatel si vyhrazuje pravo komunikovat s Ucastniky zaddvaciho fizeni prostfednictvim svého profilu
zadavatele Boskovice https://zakazky.boskovice.cz/profile_display_2.html.

Kompletni zadavaci podminky tj. vyzva véetné ptiloh, bude poskytovana v elektronické podobé, a to
na profilu zadavatele mésta Boskovice: https://zakazky.boskovice.cz/profile_display_2.html.
Verejna zakazka je zadavana v uzaviené vyzvé, proto pristup k zadavacim podminkam bude na
profilu zadavatele mozny, aZ po pfihlaseni G¢astnika zadavaciho fizeni/dodavatele pod svym uétem.
Zadavaci podminky budou na profilu zadavatele zvefejnény soucasné s odeslanim vyzvy k podani
nabidek. Pro stazeni podminek proto musi mit u¢astnik zadavaciho fizeni/dodavatel dokonéenou
registraci a prihlasit se pod svym Gctem. V pfipadé problémt se prosim obracejte na kontaktni osobu
Bc. Lucii Kolafovou (lucie.kolarova@boskovice.cz; +420 602 642 419).



https://zakazky.boskovice.cz/profile_display_2.html
mailto:lucie.kolarova@boskovice.cz

ZADAVACI PODMINKY
Ay

16. Piilohy

Pfiloha €. 1 — Kryci list nabidky

PFiloha ¢&. 2 — Cestné prohlaseni prokazujici spInéni zakladnich kvalifikagnich predpokladd
Ptiloha ¢. 3 — Navrh kupni smlouvy

Priloha €. 4 — Specifikace pozadovaného pInéni

Ptiloha €. 5 — Seznam poddodavatel(

V Boskovicich

Ing. Jaroslav Dohnalek, v.r.
starosta
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