ZADAVACIi PODMINKY
A

Vyzva k podani nabidek

Verejna zakazka malého rozsahu ve smyslu ust. § 27 zdkona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych

zakazek (dale jen zdkon), ktera je zadavana dle § 31 zdkona mimo reZzim zakona za dodrZeni zasad

podle § 6 zdkona.

1. Nazev verejné zakazky

Nazev verejné zakazky

DODAVKA KANCELARSKEHO NABYTKU PRO MEU
BOSKOVICE

2. Identifikac¢ni udaje zadavatele, kontaktni osoba

Nazev zadavatele

Mésto Boskovice

Sidlo Masarykovo nam. 4/2, 680 18 Boskovice
Pravni forma 801 — Obec
IC 00279978

Osoba opravnéna jednat jménem ¢i za
zadavatele:

Bc. Hana Nedomova, starostka

Kontaktni osoba:

Bc. Lucie Kolafova, koordinator verejnych zakazek

Telefon:

+420 602 642 419

e-mail:

lucie.kolarova@boskovice.cz

3. Vymezeni predmétu verejné zakazky a podminek plnéni

Druh verejné zakazky

Verejna zakazka na dodavky

Misto plnéni

Boskovice

Pfedpokladand doba plnéni zakdazky

Predpokladané zahajeni plnéni: po podpisu smlouvy
(pfedpokladany termin podpisu smlouvy konec mésice
zZ4ari 2017)

Datum dokonceni plnéni: do 08. 12. 2017

Elektronicky-pedpis - 25.8.2017

Certifikdtatitora podpisu :

Jméno : Mgr. Dagmar Hamalovd
Vydal : PostSignum-Qualified C...
Platnost do : 22.3.2018
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3.1. Specifikace predmétu plnéni

Pfedmétem plnéni je dodavka nového, nepouzitého a plné funkéniho kanceldfského nabytku dle
specifikace uvedené v pfiloze ¢. 1, a ve vykazu vymér uvedeném v pfiloze €. 2 této vyzvy. Kazida
polozka nabizeného zbozi musi splfiovat poZzadované parametry.

Soucdsti predmétu plnéni je rovnéz:
- doprava na misto urcéeni
- montdz nabytku

Podminky plnéni dodavky jsou rovnéz stanoveny v obchodnich podminkach.

Jsou-li snad v ZD nebo jejich pfilohach uvedeny konkrétni obchodni nazvy, jedna se pouze o vymezeni
pozadovaného standardu a zadavatel umoziuje i jiné technicky a kvalitativné shodné feseni.

4. Obchodni podminky

Zadavatel zpracoval obchodni podminky dodavky formou zavazného navrhu smlouvy o dilo (dale jen
smlouvy), kterd je pfilohou ¢. 3 této vyzvy. Zadavatel pozaduje, aby uchazedi obchodni podminky
obligatorné v plném rozsahu akceptovali a po doplnéni je pouzili jako navrh smlouvy, ktery predlozi
jako soucast své nabidky. Podepsany navrh smlouvy nesmi obsahovat dalsi ustanoveni odlisnd od
stanovenych obchodnich podminek.

Uchazec je povinen podat jediny ndvrh smlouvy pokryvajici cely predmét plnéni verejné zakazky.

Uchazec¢ doplni do ndvrhu smlouvy identifikacni a kontaktni Udaje v poZadovaném rozsahu a dalsi
Udaje stanovené zadavatelem (udaje v textu vyznacené udajem , doplnit”).

Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazefe podepsan statutarnim orgdnem uchazede nebo jinou
osobou k tomu opravnénou, pficemz toto oprdvnéni musi vyplyvat z nabidky. Pokud ndvrh smlouvy
nebude radné podepsan, bude nabidka povazovana za neuplnou.

PFilohou smlouvy bude specifikace dodavky véetné cenové kalkulace zpracované dodavatelem.

5. PoZadavky na varianty nabidek

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek

6. Pozadavky na zpiisob zpracovani nabidkové ceny

Uchaze¢ (dodavatel) je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korunach,
ktera bude uvedena v ndvrhu smlouvy, a to v ¢lenéni cena bez DPH, samostatné DPH, cena véetné
DPH,
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Uchaze¢ zpracuje nabidkovou cenu za dodavku nabytku formou cenové kalkulace, kterda bude
pfilohou smlouvy. Cenova kalkulace musi obsahovat nacenéni veskerych polozek stanovenych ve
specifikaci dodavky a ve vykazu vymeér (pfiloha €. 1 a 2 vyzvy). Kalkulace bude obsahovat jednotkové
ceny jednotlivych poloZzek v K¢ bez DPH, dale pak cenu v K¢ bez DPH za dodavku a montaz a nasledné
cenu celkem v K¢ bez DPH, ¢astku DPH a cenu celkem v K¢ véetné DPH.

Nabidkova cena bude stanovena jako nejvySe pripustnd cena véetné vsech poplatkd a veskerych
dalsich nakladid spojenych s plnénim verejné zakazky.

Zména vyse nabidkové ceny je pfipustna pouze v pfipadé zmény darnovych predpist.

7. Jiné pozadavky zadavatele na plnéni verejné zakazky

Zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ v nabidce specifikoval ¢asti verejné zakazky, které ma v umyslu
zadat jednomu ¢i vice subdodavatellim a aby uvedl jejich identifikacni a kontaktni Udaje u kazdého
z nich. Pro tyto Ucely vyuzije uchazec prilohy €. 6 této vyzvy.

8. PozadavKky na kvalifikaci spole¢né

Zadavatel poZaduje prokdazani splnéni nasledujicich kvalifikac¢nich predpokladd. Doklady prokazujici
splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladd a vypis z obchodniho rejstfiku nesméji byt starsi 3
mésicl ke dni pro podani nabidek.

Nabidka dodavatele, ktery neprokaze splnéni pozadovanych kvalifikacnich predpoklad(, nebude dale
posuzovdna a hodnocena.

8.1 Zakladni kvalifika¢ni predpoklady

Prokazani splnéni zakladnich kvalifikacnich predpoklad(i v rozsahu pftilohy ¢. 4 této vyzvy, a to
doloZenim originalu ¢estného prohldseni podepsaného osobou oprdvnénou jednat jménem ¢i za
uchazece.

8.2  Profesni kvalifika¢ni predpoklady

Prokazani splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladd dolozenim prostych kopii:

- Vypisu z obchodniho rejstfiku pokud je v ném zapsan, i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsdn a

- Zivnostenské opravnéni vztahujici se k predmétu veiejné zakazky (doloZeni pfisluiného
Zivnostenského listu nebo vypisu ze Zivnostenského rejstfiku)

9. Zpusob hodnoceni nabidek

Zadavatel stanovil, Ze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka
vyhodnost nabidek bude hodnocena podle nejnizsi nabidkové ceny. Pro Ucely hodnoceni bude brana
celkova nabidkova cena v K¢ véetné DPH za kompletni splnéni zakdzky. Hodnocené nabidky budou
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sefazeny podle vySe nabidkovych cen od nejvyhodnéjsi nabidky po méné vyhodnou. Nejvyhodnéjsi

cvvs

10. Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky - obsah nabidky

Z dlivodu prehlednosti doporucuje zadavatel, aby nabidka byla ¢lenéna do samostatnych ¢asti,
fazenych v nabidce za sebou (jedno zda kazdé v samostatné sloze nebo spolec¢né v jedné sloze) a
oznacenych shodné s nasledujicimi pokyny:

Cast 1 — Kryci list nabidky

Cast 2 — Prokazani spInéni kvalifikace
1. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace dle ¢lanku 8. této vyzvy

Cast 3 — Navrh smlouvy

1. Navrh smlouvy (viz. pfiloha ¢. 3 této vyzvy). Uchazec¢ pouze doplni poZzadované chybéjici Udaje a
Smlouvu podepsanou osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece ucini soucdsti nabidky jako
navrh Smlouvy. Smlouva musi po obsahové strance odpovidat obsahu nabidky uchazece. Pokud
Smlouva nebude odpovidat ostatnim ¢astem nabidky uchazece, bude tato skutecnost diivodem pro
vyfazeni nabidky a vylouceni uchazece.

2. Specifikace dodavky dle ptilohy €. 1 této vyzvy

3. Cenova kalkulace dle pfilohy €. 2 této vyzvy

Cast 4 — Dalsi nedilné souéasti nabidky
Zde uchazec dolozi dalsi soucasti nabidky jako napf. plnou moc v pfipadé, Ze je nabidka podepsana
zplnomocnénym zastupcem, seznam subdodavatel( apod.

11. Podani nabidky, misto a lhiita pro podani nabidek

Nabidka bude predloZena v jednom origindle v ¢eském jazyce.
Uchazec mUZe podat pouze jednu nabidku.

Nabidka a veskera prohlaseni budou podepsany osobou opravnénou (osobami opravnénymi) tyto
ukony Ccinit nebo zastupcem zmocnénym k tomuto Ukonu podle pravnich predpisd, plnd moc pak
musi byt soucasti nabidky v prosté kopii. Na obalce musi byt uvedena adresa uchazece.

Nabidky je moZné podavat osobné ¢i poStou na adresu sidla zadavatele. V pfipadé osobniho podani
se nabidky podavaji na podatelnu zadavatele Masarykovo namésti 4/2, 680 18 Boskovice, a to v
urednich dnech pondéli a stfeda od 07:45 hodin do 17:00 hodin, v netfednich dnech atery, ¢tvrtek a
patek od 07:45 hodin do 14:00 hodin.

Dne 06. 09. 2017 je mozné podat nabidku od 7:45 hodin do 13:00 hodin, timto datem a hodinou
kondi Ih(ita pro podani a prijeti nabidky.
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Za C¢as podani nabidky odpovidd uchazef. Zadavatel neuzndva zdrzeni zavinéné postou, kuryrni
sluzbou ¢i jinym prepravcem nabidky. Za ¢as poddni nabidky se pfitom povazuje ¢as uvedeny na
dokladu o predani nabidky.

Vsechny dorucené a pfijaté nabidky budou opatfeny poradovym cislem, datem a hodinou pfijeti a
budou zapsany do seznamu dorucenych a pfijatych nabidek.

Nabidky, které budou doruceny po skonceni lhlity pro podani nabidek, nebudou otevirany.

Uchazedi podavaji své nabidky v samostatné uzaviené obalce oznacené:

\ Neotvirat —-Dodavka nabytku

12. Vazanost nabidkou

Uchazec je svou nabidkou vazan po dobu 60 dn(, tato |hiita zacind bézet okamzikem skonceni [hity
pro podani nabidek. Uchazec, jehoZz nabidka bude vybrana jako nejvyhodnéjsi, se tato lhdta
prodluzuje o dalSich 60 dn(, ve kterych bude uzaviena prislusna smlouva, pokud vyzyvatel nevyuZije
svého prdva neuzavfit smlouvu s Zddnym uchazecem.

13. Dodatec¢né informace

Uchazec je opravnén pozadovat dodatecné informace k zaddvacim podminkam.

Zadosti o dodate¢né informace dorudi uchazedi pisemné bud na adresu zadavatele, Masarykovo
namésti 4/2, 680 18 Boskovice, na shora uvedenou kontaktni osobu zadavatele nebo e-mailem na
shora uvedeny e-mail kontaktni osoby zadavatele, nejpozdéji 3 pracovni dny pred uplynutim lhaty
pro podani nabidek.

14. Dal$i podminky

14.1. Prava a povinnosti dodavatele

Uchazec nema pravo na nahradu nakladli spojenych s Ucasti ve verejné zakazce.

V pfipadé, Ze dojde ke zméné Udajl uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s vybranym
uchazecem, je pfislusny uchaze¢ povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemné informovat.
V pfipadé, Ze dojde ke zméné v kvalifikaci uchazece, je dodavatele povinen predlozZit potrebné
dokumenty prokazujici splnéni kvalifikace v pIném rozsahu, a to bezodkladné.

V pfipadé, Ze Cast zakazky bude plnéna formou subdodavky (prostfednictvim treti osoby), musi byt
tyto informace o subdodavatelich uvedeny v pfiloze €. 6 této zadavaci dokumentace.

Dodavatel ma povinnost archivovat veskeré dokumenty souvisejici se zakdzkou na jednom misté a
uchovavat je béhem realizace zakazky a dale po dobu nejméné 10 let od terminu splnéni dodavky.
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Dodavatel je dle zdkona ¢. 320/2001 Sh., o financni kontrole, osobou povinnou spolupUlsobit pfi
financni kontrole.

14.2. Pravazadavatele

Zadavatel si vyhrazuje prdvo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v zaddvaci dokumentaci,
a to bud na zakladé Zadosti uchazecli o dodatecné informace k zadavacim podminkam, nebo z
vlastniho podnétu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zuzit rozsah plnéni.
Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni, a to i bez udani dtvodd.

Nabidky se uchaze¢im nevraceji a z(stavaji zadavateli jako soucast dokumentace o zadani verejné
zakdazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérit informace obsazené v nabidce uchazece u tretich osob.

Zadavatel si vyhrazuje pravo komunikovat s dodavateli prostfednictvim svého profilu zadavatele
Boskovice https://zakazky.krajbezkorupce.cz/profile display 168.html. Prostfednictvim profilu

zadavatele budou sdélovany dodateéné informace, ozndmeni vysledk( zadavaciho Fizeni, pfipadné
ozndmeni zruseni zaddvaciho fizeni.

Kompletni zaddvaci podminky tj. vyzva vcetné pfiloh, bude poskytovana v elektronické podobé, a
to na profilu zadavatele mésta Boskovice: https://zakazky.boskovice.cz/profile_display_2.html.
Verejna zakazka je zadavana v uzaviené vyzvé, proto pristup k zadavacim podminkam bude na
profilu zadavatele mozny, az po prihlaseni dodavatele pod svym tctem. Zadavaci podminky budou
na profilu zadavatele zverejnény soucasné s odeslanim vyzvy k podani nabidek. Pro staZeni
podminek proto musi mit dodavatel dokoncéenou registraci a pfihlasit se pod svym uctem.

V pfipadé problému se prosim obracejte na kontaktni osobu Bc. Lucii Kolafovou
(lucie.kolarova@boskovice.cz; +420 602 642 419).

15. Prilohy

Pfiloha ¢. 1 — Specifikace dodavky

Pfiloha €. 2 — Vykaz vymér

Pfiloha ¢. 3 — Navrh smlouvy

Pfiloha ¢. 4 — Cestné prohlaseni prokazujici spInéni zakladnich kvalifika¢nich predpokladd
Pfiloha ¢. 5 — Kryci list nabidky

Pfiloha ¢. 6 — Formular subdodavatel(

V Boskovicich

Mgr. Dagmar Hamalova, v.r.
mistostarostka
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